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Certification TOSA | Evaluation qualitative de fin de stage
Formation délivrée en présentiel ou FOAD

Public et Prérequis :

Concepteurs de présentations élaborées, souhaitant acquérir une méthode de travail leur permettant d’exploiter toutes les

fonctionnalités du produit.

Objectifs :

e Concevoir une présentation percutante et attractive.

e Mettre au point et exploiter les masques pour personnaliser la ligne graphique.
e Intégrer des objets multimédias et des schémas imbriqués.

e Utiliser judicieusement l'interactivité et les animations pour renforcer I'impact de vos présentations.

DUREE : 2 Jours

Tarif Inter-entreprises
650€HT/session/personne

Tarif Intra-entreprise

dans vos locaux : 650€ HT/jour/groupe
En nos locaux: 780€ HT/jour/ Groupe

Modalité d’évaluation des acquis :
L'évaluation des acquis se fait :

— En cours de formation, par des exer-
cices pratiques

— En fin de formation, par un question-
naire d’auto-évaluation ou une certifi-
cation

Moyens pédagogiques et techniques
- Les moyens pédagogiques mis a la
disposition des stagiaires :Manuels
pédagogiques, exercices progressifs et
corrigés des exercices.

- A l'issue de chaque stage un question-
naire d'évaluation a chaud sera rempli
par chaque stagiaires

- Une feuille d’émargement par demi-
journée de présence est fournie en fin
de formation ainsi qu’une attestation
de fin de stage

Accessibilité aux personnes en situa-
tion de handicap

Nous mettons tout en ceuvre pour
accueillir toutes personnes souhaitant
suivre nos formations. Nous consulter
afin d’adapter nos formations.

Cette formation :

Est animée par un consultant-formateur
dont les compétences techniques, pro-
fessionnelles et pédagogiques ont été
validées par des diplémes et/ou testées
et approuvées par I'éditeur et/ou par
notre centre.
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Conception et communication
Les regles d’'une communication réussie.
Analyse des besoins et objectifs.
Les tendances actuelles de la communication.

Maitriser les masques et la ligne graphique
Harmonie et symbolique des couleurs
Configurer le masque des diapositives.

Créer une disposition personnalisée.
Intégrer des espaces réservés.

Utiliser le "Concepteur" PowerPoint
Utiliser plusieurs masques.

Le masque de document

Le masque de pages de commentaires.
Enregistrer comme un modéle.

Maitriser le texte et ses parameétres
Insérer une zone de texte et la renseigner.
Ajouter du texte avec I'outil "Dicter" +
Paramétrer I'ajustement du texte dans sa zone.
Gérer les alignements, les interlignes et les
Espacements.

Communiquer avec des formes et diagrammes

Insérer une forme a partir de la galerie des formes.

Remplacer une forme par une autre forme.
Créer des formes personnalisées

Aligner et uniformiser I'espacement des formes.
Les repéres d'alignement et d'espacement.
Appliquer un effet tendance.

Créer un process ou un diagramme de flux.
Insérer un diagramme SmartArt.

Modifier ses couleurs, style et effet.

Utiliser les images et le multimédia

Gestion des images : travailler le cadrage, la lumino-

sité, les couleurs

Suppression simplifiée de I'arriere-plan +
Appliquer des effets aux images.

Afficher une image dans une forme.

Créer une mise en scéne avec des images.
Insérer des icones, un modele 3D +
Convertir des icones SVG en formes +
Insérer et paramétrer un son.

Insérer et paramétrer la lecture d'une vidéo.
Démarrer la vidéo avec une image.
Découper une vidéo et poser des signets.
Apparition et disparition en fondu de la vidéo.

Insérer des objets externes
Insérer un tableau ou un graphique Excel.
Collage avec et sans liaison.
Graphiques en entonnoir et carte 2D +
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Animer et dynamiser une présentation
Créer et paramétrer des animations captivantes.
Animer simultanément plusieurs objets.
Déclencher une animation par clic sur un objet ou
avec des signets.
Ajouter des boutons d’action.
Créer des liens hypertexte.
Créer un didacticiel avec I'outil "Enregistrer I'écran”
Appliquer des effets de transition
Exploiter le nouveau mode présentateur.

Partage, diffusion, publication
Suivi des modifications.
Ajouter des annotations manuscrites
Créer une vidéo a partir d'une présentation.
Exportez au format 4K +
Enregistrer un diaporama avec une narration +
Diffuser un diaporama sur le Web en temps réel.
Enregistrer une présentation en PDF.
Partager sur OneDrive-SharePoint +
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