Pour tout renseignement se rapprocher de la personne référente : Leila BEN YOUNES
au 07 61 77 81 81 de 08h30a 17h30

Ateliers thématiques PowerPoint

Public et Prérequis :
Toute personne qui souhaite approfondir ses connaissances sur une thématique précise dans PowerPoint. Aucun prés-requis
pour |'atelier JDP. Tous les autres ateliers, suivre I'atelier JDP est indispensable ou avoir le niveau équivalent.
Evaluation préalable des participants sur demande.

Objectifs :

Maitriser les différents outils de création de présentation attractives et professionnelles dans PowerPoint.
Concevoir un diaporama avec du texte, des graphiques et des images

Utiliser les masques de diapositives pour accélérer la conception

Intégrer des tableaux issus d'Excel

Intégrer des vidéos

Animer et diffuser la présentation.

Atelier 10B : Insérer des tableaux, images et

Atelier JDP : Réaliser une présentation simple en i . X
schéma. - % journée

DUREE/atelier :1/2 journée
utilisant un modele-% journée

Tarif Intra-entreprise

dans vos locaux : 400€ HT/atelier/
groupe

En nos locaux: 590€ HT/atelier/ Groupe

Modalité d’évaluation des acquis :
L'évaluation des acquis se fait :

— En cours de formation, par des exer-
cices pratiques

— En fin de formation, par un question-
naire d’auto-évaluation ou une certifi-
cation

Moyens pédagogiques et techniques
- Les moyens pédagogiques mis a la
disposition des stagiaires :Manuels
pédagogiques, exercices progressifs et
corrigés des exercices.

- A l'issue de chaque stage un question-
naire d'évaluation a chaud sera rempli
par chaque stagiaires

- Une feuille d’émargement par demi-
journée de présence est fournie en fin
de formation ainsi qu’une attestation
de fin de stage

Accessibilité aux personnes en situa-
tion de handicap

Nous mettons tout en ceuvre pour
accueillir toutes personnes souhaitant
suivre nos formations. Nous consulter
afin d’adapter nos formations.

Cette formation :

Est animée par un consultant-formateur
dont les compétences techniques, pro-
fessionnelles et pédagogiques ont été
validées par des diplémes et/ou testées
et approuvées par I'éditeur et/ou par
notre centre.
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Créer une présentation en utilisant un modéle
Saisir le contenu en Mode Plan

Utiliser les dispositions, respecter les zones de
titre et les espaces réservés

Maitriser les retraits et les niveaux de texte
Insertion d’'image

Insertion simple de données et graphiques
depuis Excel

Utiliser la trieuse de diapo

Visualiser le diaporama

Découvrir les différents modes d’impression

Atelier MSK : Utiliser et personnaliser les
masques, themes et modéles- % journée

Utiliser les Dispositions

Définir le Masque de diapositive principal
Masque de disposition : Utiliser, personnaliser
Insérer un nouveau masque de disposition
Pourquoi définir plusieurs Masques ?

Définir un Masque de page de commentaire
Définir un Masque de document

Utiliser les thémes

Atelier ANI : Réaliser des diaporamas animés et
interactif - % journée

Définir les transitions et le minutage des diapo-
sitives

Animer les objets contenus dans la diapositive
Insérer des vidéos et déclencher la lecture
Insérer des boutons pour réaliser un diapora-
ma interactif

Créer des objets sensibles pour déclencher des
actions

Utiliser les diaporamas personnalisés
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Réaliser des tableaux et graphiques dans Po-
werpoint

Importer depuis Excel des tableaux et gra-
phiques

Insertion Image : A propos de la définition des
images

Retoucher les images : Couleurs, contraste,
recadrage

Insérer les images dans la diapositive, dans les
objets dessinés. Mise en forme et effets sur les
cadres

Utilisations des outils de dessin : tracage régu-
lier, répartition automatique, aligner les objets,
créer des groupes

Réaliser des schémas efficacement avec les
SmartArt

Réaliser un organigramme hiérarchique

www.egc-formation. fr



